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中北大学朔州校区文件

中（朔）后〔2018〕4 号

关于分解和报送朔州校区各部位

安全管理责任的通知

校区各单位：

根据中北大学安全保卫处下发的《关于分解和报送各部位安

全管理责任的通知》，现将校区各部位安全管理责任分解细化。

具体要求通知如下：

一、即日起，各单位对辖区范围内使用和管理的所有房屋（办

公室、实验室、教室、阅览室、值班室、教学实习场所、生产经

营场所等）以及楼道、楼梯等公共区域的安全责任落实情况进行

全面检查，要按照“谁主管谁负责、谁使用谁负责”的原则和“一
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个房间一个责任人”、“不漏一个部位、不漏一个房间、不漏一

个区域”的要求，将所有房间、公共区域的安全管理责任逐一分

解，确定具体的安全管理负责人，并在房门或公共区域的明显位

置张贴醒目的安全管理负责人标志标识，提示和提醒管理责任人

尽责履责。

二、各单位在分解安全管理责任时，要同时向责任人提出具

体的安全管理职责要求，确保各房间和公共区域的安全管理人员

明确、职责具体、措施到位，切实实现事故防范的关口前移。

三、各单位要根据安全管理责任分解情况，详实填写《各部

位安全管理责任分解登记表》（按楼宇分类填写，见附件），并

于 5 月 31 日前将电子版发送至电子邮箱 575510418@qq.com；纸

质版经部门负责人签字并盖章后报送至后勤保障部 105 办公室。

在校区后续的安全检查中，将对照《各部位安全管理责任分解登

记表》，检查各部位的安全管理责任落实情况。对未张贴安全管

理负责人标志标识、无法确定安全责任人的房屋和房间，将一律

暂时封闭停用。

联系人：袁老师 电话：18834901816

中北大学朔州校区

2018 年 5 月 30 日



附件：校区后勤保障部报送样表（内容仅供参考）

治学楼安全管理责任分解登记表（样表）

填报部门： 年 月 日

部位（区域）名称、编号 所在建筑物及层数 使用或管理部门
房间、区域

面积(m
2
)

房间内易引发安全事故的设备、物质 安全管理

责任人
联系方式

名称 数量

治学楼 107 办公室 治学楼一层 朔州校区后勤保障部 xx
电脑 7台

王志勋 18834901895
打印机 2台

部门负责人（签字）： 填报人：

填报说明：1、“部位（区域）名称、编号”，填写某一部位、区域的全称与编号，如：XX 实验室、XX 办公室、X 楼 X 层 X 房间、X 楼 X 层

X 楼道。

2、“所在建筑物及层数”，填写该部位所在的建筑物名称。如：X楼 X层。

3、“使用或管理部门”，填写使用或管理该部位、区域的具体部门。如：XX 学院 XX 部、XX 学院 XX 科、XX 处 XX 科。
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（此页无正文）

中北大学朔州校区综合工作部 2018 年 5月 30 日印发


