中北大学（朔州校区）学生毕业设计（论文）教学环节请假假条

	请假须知：

一、根据2015年9月执行的《中北大学大学生考勤制度》第一条规定：

1、学生毕业设计（论文）教学环节实行考勤制度。因故不能参加者，必须履行请假手续，否则以
旷课论处。毕业设计每天按6学时计算。未履行请假手续离校连续两周未参加学校规定的教学活动者，根据《中北大学本科生学籍管理实施细则》，按自动退学处理。学生请假应事先办理请假手续，并附相应证明材料，除急病或紧急情况外，不得事后补假；

毕业设计（论文）期间，请假一天以内者，必须经指导教师与班主任同意；请假一天以上者，
经指导教师与班主任同意后，由系（部）主任审批备案；双休日、节假日期间，学生个人外出请假必须经班主任和指导教师同意，由系（部）主任审批同意后方可离校；
违反学生考勤制度规定者，学校将根据《中北大学学生违纪处分条例》给予相应处分。  

二、根据2015年9月执行的《中北大学大学生考勤制度》第一、第二条规定：

1、因外出求职、实习、毕业设计等原因的假条必须由指导教师、班主任、系（部）主任依次签署意见，由各系（部）留存；

2、外出实习请假适用于有签约意向单位要求毕业生在该单位进行校外实习的情况，请假时必须携带由用人单位出具的在外实习证明及安全保证书。

三、本表一式四份，按照请假流程规定办完手续后，一份本人留存，一份交指导教师，一份交班主任、一份交系（部）保存备案后方可离校。

	请假人姓名
	
	学号
	
	个人联系电话
	

	请假理由
	

	详细目的地
	
	目的地联系人电话
	
	家庭联系电话
	

	出发时间
	
	返校时间
	
	请假天数
	

	本人承诺对于请假条中的信息真实性负责，因请假造成的误课、缺考、安全事故等一系列责任由本人承担。

学生签字：

日    期：   年   月   日

	指导教师

意  见
	签字（盖章）：

日期： 年 月  日
	班主任

意 见
	是否与家长进行电话核实：

签字（盖章）：

日期：  年  月  日
	系(部)主任意见
	签字（盖章）：

日期： 年  月  日

	销假时间
	                                        
	销假教师
	


